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Администрация Азовского немецкого национального муниципального района Омской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

01.02.2016 










   № 52
Об утверждении административного регламента муниципальной услуги  «Устройство детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей, под опеку (попечительство), в приемную семью на территории Азовского немецкого национального муниципального района Омской области»

В соответствии с Федеральным законом от 7 июля 2010 года №210 – ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь Уставом Азовского немецкого национального муниципального района Омской области,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент муниципальной услуги  «Устройство детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей, под опеку (попечительство), в приемную семью на территории Азовского немецкого национального муниципального района Омской области».

2. Опубликовать административный регламент на официальном сайте в сети «Интернет» www.azov.omskportal.ru.

Глава Азовского немецкого 

национального муниципального 

района Омской области 




                П.Л. Багинский
Приложение 

к постановлению Администрации 

Азовского немецкого национального муниципального района Омской области 

от  01.02.2016  № 52
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги
«Устройство детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей, под опеку (попечительство), в приемную семью на территории Азовского немецкого национального муниципального района Омской области»
Раздел I. Общие положения

1. Предмет регулирования регламента.

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по устройству детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей, под опеку (попечительство), в приемную семью на территории Азовского немецкого национального муниципального района Омской области (далее - регламент), разработан в целях совершенствования форм и методов работы с лицом, желающим установить опеку (попечительство) (далее - услуга); разработан с целью повышения качества предоставления услуги; определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению услуги.

2. Описание категорий заявителей.

2.1. Заявителями являются совершеннолетние дееспособные лица, изъявившие желание взять ребенка под опеку (попечительство), в приемную семью, за исключением отдельных категорий лиц, определенных действующим законодательством Российской Федерации.
3. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги.

3.1. Информация об услуге предоставляется непосредственно в органе, предоставляющем услугу, а также с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернт», в том числе на официальном  сайте Комитета по образованию Азовского немецкого национального муниципального района http://asowo-ko.ucoz.ru/ (далее – Интернет-сайт Комитета по образованию) и на Едином портале государственных и муниципальных услуг Омской области www.pgu.omskportal.ru, средств телефонной связи, посредством размещения публикаций в средствах массовой информации.

3.2. Информация о месте нахождения, графике работы, контактных телефонах, адресе электронной почты, адреса Интернет-сайта, органа, предоставляющего услугу, размещаются:

1) на Интернет-сайте Комитета по образованию;

2) на информационном стенде в помещении, предназначенном для приема документов от заявителей.

Место нахождение органа, предоставляющего услугу: 646880, Омская область, с. Азово, ул. 1 Мая, 6.

График работы: понедельник – пятница: 8.00 – 17.12 часов, перерыв на обед: 12.00 – 14.00 часов, выходные дни: суббота, воскресенье.
Телефон (факс) приемной Комитета по образованию Азовского немецкого национального муниципального района Омской области: (8381141) 2-35-74.

Телефон отдела  опеки  и попечительства: (838141) 2-25-41.

Адрес электронной почты: asowo_roo@mail.ru
        Адрес официального сайта http://asowo-ko.ucoz.ru/.

3.3. Сведения о местонахождении, контактных телефонах, адресах электронной почты и Интернет-сайтах организаций, в которых граждане могут получить документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, размещаются: 

1) на Интернет-сайте Комитета по образованию;

2) на информационном стенде в здании помещении, предназначенном для приема документов от заявителей.

3.4. Информация о правилах предоставления услуги сообщается, в том числе в электронной форме, при личном или письменном обращении заявителей, по телефону.

3.5. Информация о правилах предоставления услуги размещается на официальных сайтах, в средствах массовой информации, на информационном стенде органа, предоставляющего услугу.

Информация о правилах предоставления услуги предоставляется бесплатно.

3.6. Информирование о правилах предоставления услуги осуществляется работниками органа, предоставляющего услугу (при личном обращении, по телефону или письменно, в том числе в электронной форме).

Информирование предоставляются по следующим вопросам:

- по перечню документов, необходимых для предоставления Услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

-   о времени приема документов;

-   о сроках предоставления Услуги;

- о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления Услуги.

Письменные обращения о правилах предоставления услуги, включая обращения в форме электронного документа, рассматриваются работниками органа, предоставляющего услугу, с учетом времени подготовки ответа заявителю, в том числе в электронной форме, в срок, не превышающий 30 дней с момента регистрации обращения.

3.7. При ответах на телефонные звонки и устные обращения работники органа, предоставляющего услугу, подробно и в вежливой форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве (последнее - при наличии) и должности работника, принявшего телефонный звонок. Время разговора не должно превышать 10 минут.

3.8. На информационном стенде в помещении, предназначенном для приема документов от заявителей, а также на Интернет-сайте размещается следующая информация:

1) извлечения из нормативных правовых актов Российской Федерации и Омской области, устанавливающих порядок и условия предоставления муниципальной услуги;

2) извлечения из регламента с приложениями (полная версия размещается на Интернет-сайте Комитета по образованию);

3) блок-схема предоставления муниципальной услуги согласно приложению № 5 к регламенту и краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги:

- график приема граждан специалистами Отдела;

- сроки предоставления муниципальной услуги;

- порядок получения консультаций; 

- порядок обращения за предоставлением муниципальной услуги;

- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

4) перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;
5) порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых Отделом в ходе предоставления муниципальной услуги.

3.9. В любое время со дня приема документов заявитель имеет право на получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления муниципальной услуги при помощи телефона, электронной почты asowo_roo@mail.ru или посредством личного посещения.

Организация приема Заявителей осуществляется в приемные часы.

В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе, одним специалистом комитета по образованию Азовского района одновременно ведется прием только одного посетителя. Одновременное консультирование и (или) прием двух и более посетителей не допускается.

Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Подраздел 1. Наименование муниципальной услуги

4. Наименование муниципальной услуги  – «Устройство детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей, под опеку (попечительство), в приемную семью на территории Азовского немецкого национального муниципального  района  Омской области».

Подраздел 2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

5.  Муниципальную услугу предоставляет  Комитет по образованию Азовского немецкого национального муниципального района Омской области (далее - КО).

Ответственным исполнителем муниципальной услуги является уполномоченное должностное лицо КО, непосредственно специалист по вопросам охраны прав детства.

5.1. В предоставлении муниципальной услуги участвуют следующие органы государственной власти, органы местного самоуправления Азовского немецкого национального муниципального района и иные организации:

- ПФР;

- МВД России;

- администрации сельских поселений Азовского немецкого национального муниципального района Омской области.

Подраздел 3. Результат предоставления муниципальной услуги

6.  Результатами предоставления услуги являются:

· подготовка постановления администрации Азовского немецкого национального муниципального района Омской области об установлении опеки (попечительства) на возмездной (безвозмездной) основе,  заключении договора о приемной семье;

· отказ в предоставлении муниципальной услуги.

Подраздел 4. Срок предоставления муниципальной услуги

7. Общий срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 40 дней со дня подачи заявления и пакета документов.

Подраздел 5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

8. Предоставление муниципальной услуги осуществляется                             в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

1) Конституцией Российской Федерации;

2) Гражданским кодексом Российской Федерации;

3) Семейным кодексом Российской Федерации;
5)  Федеральным законом от 24 апреля 2008 года № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве»;

6) Постановлением Правительства Российской Федерации от 18 мая 2009 года № 423 «Об отдельных вопросах осуществления опеки и попечительства в отношении несовершеннолетних граждан»;

7) Законом Омской области от 27 декабря 2007 года № 1004-ОЗ
«О передаче органам местного самоуправления городского округа
и муниципальных районов Омской области государственных полномочий
в сфере опеки и попечительства над несовершеннолетними»;

8) Законом Российской Федерации от 29 декабря 2012 года № 273 - ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;

9) Федеральным законом от 24 июля 1998 года № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»;

10) Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных»; 

11) Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210 «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

12) Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; 

13) Федеральный закон от 06 октября 2003 года № 131 – ФЗ «Об общих принципах местного самоуправления в Российской Федерации;

15) Федеральный закон от 25 июля 2002 года № 115 – ФЗ «О правом положении иностранных граждан в Российской Федерации»;

16) Постановлением администрации Азовского немецкого национального муниципального района Омской области от 29.02.2012 № 190 «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов».

Подраздел 6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной  услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих предоставлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной
форме, порядок их представления
9.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

9.1.1. Копия и оригинал документа, удостоверяющего личность лица, желающего стать опекуном (попечителем), приемным родителем;
9.1.2. Справка с места работы с указанием должности и размера средней заработной платы за последние 12 месяцев, а для граждан, не состоящих в трудовых отношениях, иной документ, подтверждающий доходы (для пенсионеров – копии пенсионного удостоверения, справки из органа Пенсионного фонда Российской Федерации или иного органа, осуществляющего пенсионное обеспечение).
9.1.3. Выписка из домовой (поквартирной) книги с места жительства или иной документ, подтверждающий право пользования жилым помещением либо право собственности на жилое помещение, и копия финансового лицевого счета с места жительства.
9.1.4. Копия правоустанавливающего документа на занимаемое жилое помещение, права на которое не зарегистрировано в ЕГРП на недвижимое имущество и сделок с ним (в случае наличия данного документа).
9.1.5. Справка органов внутренних дел, подтверждающая отсутствие у гражданина, выразившего желание стать опекуном, судимости за умышленное преступление против жизни и здоровья граждан.
9.1.6. Медицинское заключение о состоянии здоровья по результатам освидетельствования гражданина, выразившего желание стать опекуном, выданное в порядке, устанавливаемом Министерством здравоохранения и социального развития Российской Федерации.
9.1.7. Копия свидетельства о браке (если гражданин, выразивший желание стать опекуном, состоит в браке).
9.1.8. Письменное согласие совершеннолетних членов семьи с учетом
мнения детей, достигших 10-летнего возраста, проживающих совместно с
гражданином, выразившим желание стать опекуном, на прием ребенка (детей) в семью.

9.1.7. Документ о прохождении подготовки гражданина, выразившего желание стать опекуном (попечителем), в порядке, установленном настоящими Правилами (при наличии).
9.1.8. Автобиография.

9.1.9. Паспорт или иной документ, удостоверяющий личность заявителя.

9.2. Заявление предоставляется по форме согласно приложению № 1 к настоящему регламенту. Заявление заполняется заявителем от руки на русском языке. Заявление должно соответствовать следующим требованиям: 

1) не исполнено карандашом;

2) написано разборчиво и не содержат подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

3) не имеет серьезных повреждений, наличие которых допускает многозначность истолкования его содержания.

Образец заявления можно получить в Отделе или в электронной форме на Портале государственных и муниципальных услуг www.pgu.omskportal.ru.
9.3. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов исполнительной власти Омской области, органом местного самоуправления омской области и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги:
9.3.1. Копия лицевого счета квартиросъемщика или выписку из домовой книги (в случае, если гражданин занимает жилое помещение).

9.3.2. Копия договора социального найма жилого помещения.

9.3.3. Копия правоустанавливающего документа на занимаемое жилое помещение, право на которое зарегистрировано в ЕГРП на недвижимое имущество и сделок с ним.

9.3.4. Справка органов внутренних дел, подтверждающую отсутствие у гражданина, выразившего желание стать опекуном, судимости за умышленное преступление против жизни и здоровья граждан.
9.3.5. Справки о начисляемой пенсии.

9.4.6. Заявитель вправе предоставить документы, указанные в пункте 9.3., самостоятельно. 
Документы, указанные в пункте  9.3.1. заявитель может получить по месту жительства в администрации сельского (городского) поселения, документы, указанные в пункте 9.3.2. заявитель может получить в отделе по управлению муниципальным имуществом  администрации Азовского немецкого национального муниципального района  или по месту жительства в администрации сельского поселения, документы, указанные в пункте 9.3.3., заявитель может получить в Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Омской области, документы, указанные в пункте 9.3.4., заявитель может получить в отделе внутренних дел по Азовскому немецкому национальному муниципальному району, документы, указанные в пункте 9.3.5., заявитель может получить в Управлении Пенсионного фонда по Азовскому немецкому национальному муниципальному району.
Непредставление заявителем документов, указанных в пункте 9.3. не является основанием для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги.

Подраздел 7. Указание на запрет требовать от заявителя

10. Запрещается требовать от заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением услуги;

2) предоставления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами находятся в распоряжении органа, предоставляющего услугу, органов государственной власти, иных органов местного самоуправления омской области и (или) подведомственных органам государственной власти и органам местного самоуправления Омской области организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг (за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг») в соответствии с федеральным и областным законодательством.

Подраздел 8. Исчерпывающий перечень основания для приостановления или для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
10.1. Основаниями для приостановления или для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
- не предоставление или предоставление не в полном объеме документов, необходимых для принятия решения  о предоставлении муниципальной услуги;

- несоответствие гражданина требованиям, предъявляемым к категориям получателей муниципальной услуги;

- выявление недостоверности сведений, содержащихся в представленных документах.

10.1.2. В предоставлении услуги (в передаче ребенка в семью) отказывается:

- лицам, признанным судом недееспособными или ограниченно дееспособными;

- супругам, один из которых признан судом недееспособным или ограниченно дееспособным;

- лицам, лишенным родительских прав или ограниченным в родительских правах;

- лицам, отстраненным от обязанностей опекуна (попечителя) за ненадлежащее выполнение обязанностей, возложенных на него законом;

- бывшим усыновителям, если усыновление отменено судом по их вине;

- лицам, которые по состоянию здоровья не могут осуществлять родительские права;

- лицам, которые на момент установления усыновления не имеют дохода, обеспечивающего ребенку прожиточный минимум, установленный в субъекте Российской Федерации, на территории которого проживают заявители;

- лицам, не имеющим постоянного места жительства;

- лицам, имеющим судимость за умышленное преступление против жизни или здоровья граждан;

- лицам, проживающим в жилых помещениях, не отвечающих санитарным и техническим правилам и нормам;

В предоставлении услуги может быть отказано при изменении обстоятельств, которые предоставляли гражданину возможность принять ребенка на семейные формы воспитания.

Подраздел 9. Размер платы взимаемой с заявителя, при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания
11.1. Предоставление муниципальной услуги предоставляется на безвозмездной основе.
Подраздел 10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении услуги и при получении результата предоставления услуги
12.1. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

12.2. Максимальное время ожидания в очереди при получении результата о принятии решения о  предоставлении муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

Подраздел 11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме
13.1. При обращении заявителя о предоставлении муниципальной услуги устно специалист Отдела в течение 15 минут дает разъяснение действующего законодательства и перечень документов
при установлении опеки (попечительства) заявителями.   

 13.2. При обращении заявителя о предоставлении муниципальной услуги  письменно или в электронной форме  – заявление регистрируется специалистом общего отдела КО Азовского ННМР Омской области в течение одного рабочего дня с даты его.
В течение десяти рабочих дней с даты регистрации заявления в КО Азовского ННМР специалист осуществляет подготовку справки о запрашиваемой информации, либо об отказе в выдаче запрашиваемой информации и направляют ее в адрес заявителя.

Подраздел 12. Требования к помещениям, в которых предоставляется услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении услуги и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления услуги, в том числе к информационным стендам с образцами заполнения запросов о предоставлении услуги и перечнем документов, необходимых для предоставления услуги


14.1. Прием посетителей по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется на 2 этаже, КО Азовского ННМР Омской области.

14.2. Центральный вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании и графике работы КО, а также осветительными приборами.

Помещения должны отвечать требованиям действующего законодательства, предъявляемым к созданию условий инвалидам для беспрепятственного доступа к объектам инженерной и социальной инфраструктур.

Входы в помещения для предоставления муниципальной услуги оборудуются пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, использующих кресла-коляски.

14.3. Помещение для предоставления муниципальной услуги обеспечивается необходимыми для предоставления муниципальной услуги оборудованием (компьютеры, средства электронно-вычислительной техники, средства связи, включая  Интернет, оргтехника, аудио- и видеотехника), канцелярскими принадлежностями, информационными и методическими материалами, а также стульями и столами


14.4. Возле кабинета размещается информационный стенд о порядке предоставления муниципальной услуги, а также стол и стулья для удобства заполнения документов.

На информационном стенде в здании КО размещаются следующие информационные материалы:

- сведения о перечне предоставляемых муниципальных услуг;

- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги;

- блок-схема, наглядно отображающая последовательность прохождения всех административных процедур (приложение № 5);

- перечень документов, которые заявитель должен представить для предоставления муниципальной услуги;

- образцы заполнения документов;

- адреса, номера телефонов и факса, график работы, адрес электронной почты КО Азовского ННМР Омской области;

- перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- административный регламент;

- необходимая оперативная информация о предоставлении муниципальной услуги.

Информационные стенды должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны, рекомендуется оборудовать информационные стенды карманами формата А 4, в которых размещать информационные листки.

Текст материалов, размещаемых на стендах, должен быть напечатан удобным для чтения шрифтом, основные моменты и наиболее важные места выделены.

Подраздел 13. Показатели доступности и качества  муниципальных услуг.

15.1. Показателями доступности муниципальной услуги, предоставляемой в соответствии с регламентом, являются:

1) общее количество заявлений, поступивших на предоставление муниципальной услуги;

2) общее количество отказов в предоставлении муниципальной услуги;

3) возможность получения устной консультации о предоставлении муниципальной услуги;

4) возможность получения информации, связанной с предоставлением муниципальной услуги, в сети Интернет;

5) открытый доступ для заявителей к информации о муниципальной услуге.

15.2. Показателями качества муниципальной услуги, предоставляемой в соответствии с регламентом, является:

-  отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) специалистов администрации, решения, принимаемые специалистами администрации в ходе предоставления муниципальной услуги;

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги, предусмотренных Административным регламентом.

Подраздел 14.  Требования, учитывающие особенности предоставления услуги в электронной форме


16.1. Предоставление услуги в электронной форме осуществляется посредством размещения на государственной информационной системе Омской области "Портал государственных и муниципальных услуг Омской области" (далее – Портал Омской области) по адресу: www.pgu.omskportal.ru. информации о муниципальной услуге.


16.2. На Портале Омской области можно получить информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, условиях участия в программе, ознакомиться с перечнем документов, необходимых                       для получения социальных выплат, получить типовую форма заявления.
Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур при предоставлении услуги в электронной форме

Подраздел 1. Исчерпывающий перечень административных процедур при предоставлении услуги

17.1.  Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
· прием и первичная обработка заявления;
- направление межведомственных запросов в органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги; 
- принятие решений о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
17.2. Прием и первичная обработка заявлений и пакетов документов.
Основанием для начала административной процедуры по приему документов является обращение с заявлением и документами, необходимыми для установления права Заявителя на получение муниципальной услуги в соответствии с действующим законодательством.

Специалист, осуществляющий прием документов, устанавливает предмет обращения, личность Заявителя, полномочия представителя Заявителя.

Специалист, осуществляющий прием документов, проверяет:

наличие всех необходимых документов;

правильность заполнения заявления.
Специалист, осуществляющий прием документов, сверяет подлинники и копии документов.

Специалист, осуществляющий прием документов, проверяет соответствие представленных документов следующим требованиям, удостоверяясь, что:

документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

фамилии, имена и отчества Заявителей, адреса регистрации написаны полностью;

в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

пакет представленных документов полностью укомплектован.

При отсутствии необходимых документов, неправильном заполнении заявления специалист, осуществляющий прием документов, устно уведомляет Заявителя о наличии препятствий для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги, объясняет Заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и меры по их устранению, возвращает документы Заявителю.

Если недостатки, препятствующие приему документов, допустимо устранить в ходе приема, они устраняются незамедлительно.

Письменное обращение заявителей подлежит учету в специальных журналах (реестрах).
Результатом выполнения административной процедуры является ввод информации о ней в журналы (реестры) и передача поступившего обращения на регистрацию.
17.3. Направление межведомственных запросов в органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги.

В случае непредставления заявителем самостоятельно документов, указанных в пункте 9.3., специалист Отдела в течение трех дней с даты принятия заявления, направляет межведомственные запросы в рамках межведомственного информационного взаимодействия, в том числе с использованием единой системы межведомственного информационного взаимодействия, в органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, на предоставление следующих документов и информации:

- копии лицевого счета квартиросъемщика или выписку из домовой книги (в случае, если гражданин занимает жилое помещение).

- копии договора социального найма жилого помещения.

- копии правоустанавливающего документа на занимаемое жилое помещение, право на которое зарегистрировано в ЕГРП на недвижимое имущество и сделок с ним.

- справки органов внутренних дел, подтверждающую отсутствие у
гражданина, выразившего желание стать опекуном (попечителем), приемным родителем, судимости за умышленное преступление против жизни и здоровья граждан.

- справки о начисляемой пенсии.

Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не может превышать пять рабочих дней.

17.4. Принятие решений о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

          В течение 3 дней со дня  предоставления заявления и документов, специалисты Отдела проводят обследование жилищно- бытовых условий жизни гражданина.

         В течение 3 дней с момента проведения обследования условий жизни гражданина оформляется акт обследования в 2-х экземплярах. Один экземпляр направляется гражданину, выразившему желание статья опекуном (попечителем), приемным родителем, в течение 3 дней со дня утверждения акта, второй хранится в органе опеки и попечительства. 

         В течение 10 дней  со дня предоставления документов, акта обследования и заявления гражданина  (приложение № 1) орган опеки и попечительства принимает решение о возможности (невозможности) гражданина быть опекуном (попечителем), приемным родителем.
         Решение об установлении опеки (попечительства) на возмездной основе оформляется в виде заключения о возможности (невозможности) гражданина быть опекуном (попечителем), приемным родителем.

         Председатель Комитета по образованию рассматривает проект заключения о возможности быть кандидатом в опекуны (попечители), приемные родители в течение одного рабочего дня и подписывает его.
Подписанное заключение Комитета по образованию Администрации Азовского немецкого национального муниципального района Омской области о возможности (невозможности) гражданина быть кандидатом в опекуны (попечители), приемные родители поступает секретарю Комитета по образованию для регистрации, тиражирования и рассылки. 
Специалист Комитета по образованию, ответственный за предоставление муниципальной услуги, выдает заявителю, либо уполномоченным лицам при наличии надлежаще оформленных полномочий, заключение о возможности (невозможности) гражданина быть кандидатом в опекуны (попечители), приемные родители, в течение 3-х рабочих дней со дня его подписания (приложение № 2).
Выдача заключения о возможности (невозможности) гражданина быть кандидатом в опекуны (попечители), приемные родители фиксируется в журнале исходящей корреспонденции с указанием даты и номера исходящего документа.

Решение о невозможности гражданина быть опекуном (попечителем), приемным родителем оформляется в виде Уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги (далее – Уведомление), которое содержит:

фамилию, имя, отчество Заявителя;

основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

порядок обжалования решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

фамилию, имя, отчество и подпись руководителя органа опеки и попечительства;

дату.

         В срок не позднее 5-ти дней со дня принятия решения о невозможности гражданина быть опекуном (попечителем), приемным родителем специалист Отдела вручает (направляет) заявителю один экземпляр уведомления о принятом решении, второй экземпляр хранится в Отделе (приложение № 3).
          Кандидат в опекуны (попечители), приемные родители обращаются в орган опеки и попечительства по месту нахождения ребенка, оставшегося без попечения родителей, с заявлением об установлении опеки (попечительства), заключении договора о приемной семье.
         Орган опеки и попечительства готовит проект постановления Главы администрации Азовского немецкого национального муниципального района Омской области об установлении опеки (попечительства), заключении договора о приемной семье (приложение № 4).

Проект постановления направляется на согласование председателю в юридический отдел администрации Азовского немецкого национального муниципального района Омской области. 

Результатом выполнения административной процедуры является согласование проекта постановления, либо указание на наличие замечаний и предложений с приложением указанных замечаний и предложений в письменной форме. Срок согласования проекта постановления не может превышать 3 дней.
Согласованный проект постановления направляется на подписание Главе Азовского немецкого национального муниципального района Омской области.

Результатом выполнения административной процедуры является подписание проекта постановления.

Срок подписания проекта постановления не может превышать пять дней.

Постановление оформляется в двух экземплярах. Один экземпляр вручается заявителю. Второй экземпляр хранится в Отделе. 

В течение 10 дней со дня подписания постановления заключается Договор о приемной семье. Договор о приемной семье заключается по месту жительства подопечного и приемных родителей в соответствии с Правилами заключения договора об осуществлении опеки или попечительства в отношении несовершеннолетнего подопечного, утвержденными Постановлением Правительства Российской Федерации от 18 мая 2009 г. N 423, и с учетом положений статьи 153.1 Семейного кодекса Российской Федерации по форме согласно приложения № 3 к административному регламенту.

Договор может заключаться как в отношении одного несовершеннолетнего подопечного, так и в отношении нескольких подопечных. 

Не допускается заключение договора через представителя опекуна.

          17.5 Блок-схема предоставления муниципальной услуги и технологическая карта межведомственного взаимодействия при предоставлении муниципальной услуги приведены в приложениях № 5 к административному регламенту.

Раздел IV. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

Подраздел 1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению услуги, а также принятием ими решений

18.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений.

Текущий контроль и координация последовательности действий, определенных административными процедурами, по предоставлению муниципальной услуги осуществляется специалистами Управления, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

Текущий контроль исполнения административных процедур осуществляется начальником Управления.

Подраздел 2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги

19.1. Сотрудник, ответственный за соблюдение сроков и порядка предоставления муниципальной услуги, несет персональную ответственность в соответствии с должностным регламентом.

19.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется посредством проведения плановых (осуществляться на основании годовых планов работы) и внеплановых проверок и включает в себя выявление и устранение нарушений прав заявителей. 

19.3. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется путем проведения плановых проверок соблюдения и исполнения сотрудниками Комитета  положений настоящего административного регламента, нормативных правовых актов Российской Федерации, Омской области.

19.4. Внеплановые проверки проводятся по обращениям заявителей, содержащим жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц Комитета, или по поручениям правоохранительных органов.

19.5. При проведении проверки могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги, (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки).

19.6. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством.

Подраздел 3. Ответственность должностных лиц, работников организации, предоставляющей услугу за решения и действия (бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги

20.1. Должностные лица Отдела несут персональную ответственность за действия (бездействие) в соответствии с законодательством Российской Федерации за:

– правильность проверки документов;

– правильности подготовки соответствующего решения;

– правильность отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги;

– соблюдение сроков прохождения административной процедуры;

– соблюдение сроков и порядка предоставления информации.

20.2. Персональная ответственность сотрудников Отдела закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

Подраздел 4. Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги.
21.1. Порядок контроля предоставления муниципальной услуги со стороны граждан, объединений граждан и общественных организаций устанавливается законодательством Российской Федерации.

21.2. Для осуществления контроля за предоставлением муниципальной услуги граждане, их объединения и организации имеют право направлять в Управление индивидуальные и коллективные обращения с предложениями, рекомендациями по совершенствованию качества и порядка предоставления муниципальных услуг, а также заявления и жалобы с сообщением о нарушении специалистами, должностными лицами Управления положений настоящего регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан осуществляется путем получения информации о наличии в действиях специалистов, должностных лиц Управления нарушений положений настоящего регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

Контроль за предоставлением муниципальных услуг со стороны объединений граждан и организаций осуществляется в случае представления этими объединениями и организациями интересов заявителей путем получения информации о наличии в действиях специалистов, должностных лиц Управления нарушений положений настоящего регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.
Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

22.1. Действия (бездействия), решение должностных лиц, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы путем обращения: 
22.1.1. К председателю Комитета по образованию Азовского немецкого национального муниципального района Омской области;

22.1.2. К заместителю Главы Азовского немецкого национального муниципального района Омской области, курирующего Комитет по образованию;

22.1.3. К Главе Азовского немецкого национального муниципального района Омской области.
22.2. Заявитель вправе обжаловать действие (бездействие) должностных лиц в ходе исполнения муниципальной услуги и решение. Принятое по результатам рассмотрения его обращения, вышестоящему органу, вышестоящему должностному лицу.
22.3. Заявитель вправе обратиться с письменным обращение  (жалобой) лично или направить почтой (электронной почтой).

22.4. Обращение подается в письменной форме и должно содержать:

- наименование органа, в который направляется письменное обращение;

- фамилию, имя, отчество соответствующего лица;

- фамилию, имя, отчество; почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, уведомление о переадресации обращения;

- суть обращения;

- контактный телефон, личную подпись и дату.

В случае необходимости к письменному обращению прилагаются документы и материалы (копии), подтверждающие изложенную в обращении информацию.

22.5. Срок рассмотрения письменного обращения  (жалобы) не должен превышать 30 дней со дня его регистрации. В исключительных случаях может быть продлен срок рассмотрения обращения, но не более чем на 30 дней, с уведомлением о продлении срока его рассмотрения заявителя.

22.6. Заявителю может быть отказано в рассмотрении обращения по основаниям, указанным в Подразделе 10.
22.7. Действия (бездействия) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы в судебном порядке в сроки, установленные действующим законодательством.

Приложение № 1

К административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Устройство детей-сирот, детей, 

оставшихся без попечения родителей,

под опеку (попечительство), 

 в приемную семью на территории

 Азовского немецкого национального 

муниципального района Омской области)»

                                                                            Председателю Комитета   по образованию

                                                                            Азовского ННМР  Омской области
                                                                            от ____________________________________                      

                                                                              (Ф. И.О. полностью, дата рождения)                                                                                     

                                                                              _____________________________________                                                                                                                                      

                                                                             проживающего(ей) по адресу: ___________

                                                                              _____________________________________

Заявление

гражданина, выразившего желание стать опекуном 

или попечителем либо принять детей, оставшихся

без попечения родителей, в семью на воспитание в 

иных установленных семейным законодательством

Российской Федерации формах

Я, ___________________________________________________________________________

                                                                    (Ф.И.О. полностью)

Гражданство_________________ документ, удостоверяющий личность________________

_____________________________________________________________________________                                                         

_____________________________________________________________________________

(когда и кем выдан)

место жительства  _____________________________________________________________

                                     (адрес места жительства,   подтвержденный регистрацией)

_____________________________________________________________________________

место пребывания _____________________________________________________________

                                                                 (адрес места фактического пребывания)  

	
	прошу выдать мне заключение о возможности быть опекуном (попечителем)

	
	прошу выдать мне заключение о возможности быть приемным родителем

	

	прошу передать мне под опеку (попечительство)__________________________

___________________________________________________________________

___________________________________________________________________

                         (Ф.И.О. ребенка(детей), число, месяц, год рождения)


	
	прошу передать мне под опеку (попечительство) на возмездной основе

___________________________________________________________________

___________________________________________________________________

                        (Ф.И.О. ребенка(детей), число, месяц, год рождения)


Материальные возможности, жилищные условия, состояние здоровья и характер работы позволяют мне взять ребенка (детей) под опеку (попечительство) либо принять в семью на воспитание в иных установленных семейным законодательством Российской Федерации формах.

Дополнительно могу сообщить о себе следующее___________________________________

____________________________________________________________________________         (указывается наличие у гражданина необходимых знаний и навыков в воспитании детей, в том числе
_____________________________________________________________________________

информацию о наличии документов об образовании, профессиональной деятельности, о прохождении

_____________________________________________________________________________

 программ подготовки кандидатов в опекуны или попечители и т.д.)

Я, ___________________________________________________________________________

                                                                         (Ф.И.О. полностью)

даю согласие на обработку и использование моих персональных данных, содержащихся в 

настоящем заявлении и в предоставленных мною документах.

«_____» ______________ 20___ г.                                      _______________________ 

                                                                                                                                                    (подпись)

                                                                             _______________________________________

                                                                                                                                          (расшифровка подписи

  Приложение № 2

К административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Устройство детей-сирот, детей, 

оставшихся без попечения родителей,

под опеку (попечительство),

  в приемную семью на территории

 Азовского немецкого национального 

муниципального района Омской области)»
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Комитет по образованию Азовского немецкого национального муниципального района Омской области 

1 Мая ул., д. 6, с. Азово, Азовский немецкий национальный муниципальный район, Омская область, 646880

Тел./факс (38-141) 2-35-74, E-mail: asowo_roo@mail.ru
ОКПО 039200778, ОГРН 1025501515478, ИНН 5509002553/ БИК 045209001, КПП 550901001

л/сч. 504010011,  р/сч. 40204810200000010483
	исх.
	№
	
	
	 


ЗАКЛЮЧЕНИЕ
Комитета по образованию Азовского немецкого национального
муниципального района Омской области
о возможности   (невозможности)
быть опекуном (попечителем)
В Комитет по образованию Администрации Азовского немецкого национального муниципального района Омской области обратился 
,  проживающий  по  адресу:
,  с просьбой  о выдаче заключения    о возможности быть опекуном несовершеннолетнего ребенка ( мальчика/девочки) в возрасте от
до ______________________лет.
Из представленных документов следует, что

Медицинских противопоказаний для назначения __________________ опекуном.
Исходя     из     вышеизложенного,     Комитет     по образованию Азовского немецкого национального муниципального района считает,   что____________________
может быть (не может)   опекуном одного   ( двух и т.п.) несовершеннолетнего ребенка в возрасте от 
до ______лет.
Председатель
комитета по образованию                                                                  И.И. Келлер

  Приложение № 3
К административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Устройство детей-сирот, детей, 

оставшихся без попечения родителей,

под опеку (попечительство),

 в приемную семью на территории

 Азовского немецкого национального 

муниципального района Омской области)»

Председателю Комитета по образованию
                                                                                Азовского немецкого национального
муниципального района Омской области

                                                                                                                                                                 (Ф.И.О.)  гражданина, адрес проживания, телефон
ЖАЛОБА
На

(Ф.И.О. и должность специалиста, решение, действие (бездействие) которого обжалуется)
Существо жалобы:

                           (краткое изложение обжалуемых решений, действий (бездействия) с указанием
оснований, по которым лицо, подающее жалобу, не согласно с принятым решением, действием
бездействием)
Перечень прилагаемых документов:
(дата) подпись
                                                                                                                            Приложение № 4

К административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Устройство детей-сирот, детей, 

оставшихся без попечения родителей,

под опеку (попечительство), 
в приемную семью на территории

 Азовского немецкого национального 

муниципального района Омской области)»

       ДОГОВОР № ____

о приемной семье

г.  ____________                                                                 «__» _______  20_ года     

____________________________________________________________________, 

(полное наименование органа опеки и попечительства по месту жительства (нахождения) ребенка)

в лице 

_____________________________________________________________________

(должность, ф.и.о. должностного лица)

____________________________________________________________________, действующего на основании ___________________________________________, 

(документ, в том числе  нормативный правовой акт, на основании которого осуществляет деятельность должностное лицо)

________________________________________________________, именуемый в 

дальнейшем Орган опеки и попечительства, с одной стороны и гражданин _____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

зарегистрированный по адресу: ____________________________________, (паспорт: серия ______________________________________________________), 

гражданин ___________________________________________________________,

зарегистрированный по адресу: _______________________________________, (паспорт: серия _____________________________________________________), с другой стороны, именуемые в дальнейшем Приемные родители, заключили настоящий договор о нижеследующем:

ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА

1.1 Орган опеки и попечительства передает, а Приемные родители принимают на воспитание в приемную семью несовершеннолетнего, далее именуемого Приемный ребенок:

- Фамилия, имя, отчество ______________________________________________

- Дата рождения ______________________________________________________

- Медицинское заключение о состоянии здоровья __________________________

- Физическое развитие _________________________________________________

- Умственное развитие _________________________________________________

- Инвалидность (да/нет) ________________________________________________

    1.2 Приемные родители обязуются по заданию Органа опеки и попечительства оказывать услуги по воспитанию Приемного ребенка,  а Орган опеки и попечительства обязуется производить выплату Приемным родителям денежного вознаграждения и денежных средств на содержание Приемного ребенка (детей) в размере, указанном в приложении, которое является неотъемлемой частью настоящего Договора, а также предоставлять меры социальной поддержки в соответствии с настоящим договором.  

ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН

2.1. Обязанности Приемных родителей:


2.1.1. Исполнять обязанности опекуна (попечителя) по отношению                      к Приемному ребенку.


2.1.2. Быть законными представителями Приемного ребенка, защищать его права и интересы, в том числе в суде без специальных на то полномочий.


2.1.3. Приемные родители получают денежное вознаграждение, предварительное разрешение на распоряжение счетом Приемного ребенка                  в части расходования средств, причитающихся Приемному ребенку в качестве пособий, пенсии, алиментов и иных, предоставляемых на его содержание социальных выплат, пользуются мерами социальной поддержки в порядке, установленном законодательством Российской Федерации и Кодексом Омской области о мерах социальной поддержки отдельных категорий граждан.


2.1.4. Воспитывать Приемного ребенка, заботиться о его здоровье, нравственном и физическом развитии, создавать необходимые условия для получения им образования, в том числе:


- защищать жизнь и здоровье, уважать человеческое достоинство Приемного ребенка, соблюдать и защищать его права и интересы;


- совместно проживать с Приемным ребенком, поставить                                      его на регистрационный учет по месту жительства.


2.1.5. Содействовать общению Приемного ребенка с его кровными родителями и другими родственниками, если это не противоречит интересам ребенка, его нормальному развитию, воспитанию. Контакты родителей                       с Приемным ребенком допускаются с согласия Приемных родителей.                         В спорных случаях порядок общения между Приемным ребенком,                            его родителями, родственниками и приемными родителями определяется Органом опеки и попечительства.


2.1.6. Незамедлительно извещать Орган опеки и попечительства                          о возникновении в приемной семье неблагоприятных условий для содержания, воспитания и образования Приемного ребенка.


2.1.7. Обеспечить защиту прав и интересов Приемного ребенка в вопросах назначений выплат, причитающихся приемному ребенку алиментов, пенсий (по случаю потери кормильца, инвалидности) и других социальных выплат и компенсаций.


 2.1.8. Обеспечить защиту имущественных и жилищных прав Приемного ребенка.


 2.1.9. Вести учет расходов в письменной форме по приходу и расходу денежных средств, получаемых на содержание Приемного ребенка.

 2.1.10. Направлять ежегодно не позднее ______________ текущего года в Орган опеки и попечительства отчет о средствах, полученных и израсходованных на содержание Приемного ребенка с приложением документов (копий товарных чеков, квитанций об уплате налогов, страховых сумм и других платежных документов).


 2.1.11. Обеспечивать обязательное ежегодное медицинское обследование Приемного ребенка и предоставлять заключение по его результатам в Орган опеки и попечительства. 


 2.1.12. Обеспечить посещение Приемным ребенком общеобразовательных учреждений, следить за его успеваемостью, поддерживать связь с учителями                и воспитателями этих учреждений. В случае невозможности посещения ребенком общеобразовательного учреждения по состоянию здоровья, обеспечить получение образования в установленных законом, доступных для ребенка формах.


2.1.13. Извещать органы опеки и попечительства о перемене места жительства Приемных детей не позднее дня, следующего за днем выбытия Приемных детей с прежнего места жительства.

2.2.
Права Приемных родителей:


  2.2.1. Представлять Приемного ребенка в органах государственной власти,  органах местного самоуправления и организациях без специальных полномочий.


 2.2.2. Определять форму обучения и методы воспитания Приемного ребенка. Самостоятельно определять распорядок дня, решать текущие вопросы жизни Приемного ребенка.


 2.2.3. Пользоваться дополнительными гарантиями и льготами, предоставляемыми приемной семье действующим законодательством.


 2.2.4. Давать согласие на медицинское вмешательство в отношении Приемного ребенка в случаях, предусмотренных действующим законодательством.


 2.2.5. Требовать от всех организаций и должностных лиц предоставления им информации, касающейся Приемного ребенка.


 2.2.6. Обращаться в органы государственной власти, органы местного самоуправления по вопросам защиты прав и интересов приемных детей, приемной семьи, другим вопросам их жизнедеятельности.

2.3. Обязанности Органа опеки и попечительства:

2.3.1. Осуществлять методическую и консультационную помощь  Приемным родителям по правовым, социальным, психологическим и иным вопросам.

2.3.2. Перечислять Приемным родителям денежные средства на содержание каждого Приемного ребенка в порядке и размере, установленном действующим законодательством.

2.3.3. Выплачивать вознаграждение Приемным родителям путем перечисления денежных средств на лицевой банковский счет или через отделение почтовой связи по месту жительства Приемных родителей ежемесячно не позднее 30 числа текущего месяца и предоставлять им льготы, предусмотренные действующим законодательством. 

2.3.4. Осуществлять необходимый контроль за деятельностью Приемных родителей по соблюдению прав Приемного ребенка, созданием для него нормальных условий проживания и выполнением задач по обучению и воспитанию Приемного ребенка.

2.3.5. Обеспечивать контроль за использованием и сохранностью имущества (в том числе и жилого помещения) Приемного ребенка.

2.4. Права Органа опеки и попечительства: 

2.4.1. Давать Приемным родителям рекомендации по защите прав                      и интересов Приемных детей, по выбору форм и методов их воспитания.

2.4.2. Осуществлять контроль за исполнением Приемными родителями своих обязанностей путем посещения приемной семьи, а также путем требования предоставления Приемными родителями отчета о мерах по обеспечению воспитания, образования, оздоровления приемных детей. 

2.4.3. Права Приемных родителей не могут осуществляться                                  в противоречии с интересами и правами Приемного ребенка 

2.4.4. При осуществлении своих прав и обязанностей Приемные родители не вправе причинять вред физическому и психическому здоровью Приемного ребенка, его нравственному развитию.

2.4.5. При временном отсутствии Приемного ребенка по месту жительства, в частности в связи с учебой или пребыванием в медицинской организации, пребыванием в местах отбывания наказания, права и обязанности Приемных родителей не прекращаются. 

3. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН

     3.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение обязанностей Приемные родители как законные представители Приемного ребенка несут ответственность, установленную действующим законодательством.


3.2. Орган опеки и попечительства не несет ответственности                            за несвоевременную оплату оказанных по настоящему Договору услуг                          и перечисление денежных средств на содержание Приемных детей, связанных с несвоевременным поступлением денежных средств на эти цели из бюджета Омской области. 

4. ПОРЯДОК РАЗРЕШЕНИЯ СПОРОВ

4.1. Споры и разногласия, которые могут возникнуть при исполнении настоящего Договора, будут по возможности разрешаться путем переговоров между Сторонами.

4.2. В случае невозможности разрешения разногласий путем переговоров они подлежат рассмотрению в суде общей юрисдикции согласно порядку, установленному законодательством Российской Федерации.

5. ПОРЯДОК ИЗМЕНЕНИЯ И РАСТОРЖЕНИЕ ДОГОВОРА

5.1. Любые изменения и дополнения к настоящему Договору имеют силу только в том случае, если они оформлены в письменном виде и подписаны обеими Сторонами.

5.2. Договор расторгается с истечением срока его действия.

5.3. Договор расторгается органом опеки и попечительства в случае изменения места жительства подопечного, по новому месту жительства органом опеки и попечительства заключается новый договор.

5.3. Настоящий договор может быть расторгнут досрочно:

5.3.1. По инициативе Приемных родителей при наличии уважительных причин: болезни, отсутствия  взаимопонимания с ребенком, изменений семейного или имущественного положения и других случаях. 

Приемные родители в данном случае обязаны направить в Орган опеки и попечительства письменное заявление с уведомлением о намерении расторгнуть настоящий Договор с указанием причины расторжения не позднее, чем за 30 дней до предполагаемого дня расторжения настоящего Договора. 

        5.3.2. По инициативе Органа опеки и попечительства и по обстоятельствам, не зависящим от воли Сторон, в случаях, предусмотренных действующим законодательством.

          5.4. Все возникающие в результате расторжения договора имущественные и финансовые вопросы решаются по согласию сторон, а при возникновении спора - судом в установленном законом порядке.

6. ПРОЧИЕ УСЛОВИЯ

6.1.
Споры, возникающие между сторонами в процессе исполнения настоящего договора, рассматриваются сторонами в месячный срок после их возникновения в целях выработки совместного решения, а при недостижении соглашения передаются на разрешение в суд.


6.2. Настоящий договор заключен сторонами сроком до _____________________ 20__ года и вступает в силу  с  ___________________ 20__ года. 

6.3. Настоящий договор считается пролонгированным на следующий год, если ни одна из сторон не заявила о его расторжении или изменении за два месяца до его окончания. 

6.4. По всем вопросам, не урегулированным данным договором, стороны руководствуются действующим законодательством.

6.5. При изменении федерального или регионального законодательства стороны обязуются привести настоящий договор в соответствие с действующим законодательством путем внесения соответствующих изменений и дополнений в настоящий Договор.

          6.6. Настоящий Договор составлен в двух (трех) экземплярах, каждый из которых имеет одинаковую юридическую силу.

 Орган опеки и попечительства:                 Приемные родители:

______________________ 
____________________ (________________)                                                                      ____________________ (________________)

                                                                                       Приложение № 5
К административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Устройство детей-сирот, детей, 

оставшихся без попечения родителей,

под опеку (попечительство),  

в приемную семью на территории

 Азовского немецкого национального 

муниципального района Омской области)»

Блок-схема последовательности административных процедур

	Прием заявления и пакета документов



	Проверка документов на соответствие законодательству



	Возврат документов на доработку
	
	Регистрация заявления в Журнале


	Направление межведомственных запросов


	Проведение обследования жилищно- бытовых условий жизни гражданина.



	Принятие решения о возможности гражданина быть опекуном (попечителем), приемным родителем
	
	Принятие решения о об отказе в назначении (о невозможности гражданина быть опекуном).





	Выдача заявителю Уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	
	Выдача заявителю Заключения органа опеки и попечительства о возможности гражданина быть усыновителем, опекуном (попечителем) или приемным родителем
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